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1. Preambul
Art.1. Prezentul Regulament este intocmit in baza urmatoarelor documente:

- Legea invatamantului superior - legea 199/2023;

- Ordinul MEN nr. 3473/17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire
la studii si scolarizare a cetatenilor internationali incepand cu anul scolar/universitar
2017 - 2018;

- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” si reglementarile
specifice ale Universitatii.

- Ordonanta de Urgentd nr. 194 din 12.12.2002 (republicata) privind regimul
internationalilor In Romania.

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 3223/08.02.2012 privind aprobarea Metodologiei de
recunoastere a perioadelor de studii efectuate in strainatate.

- Ordinului M.E.N. nr. 3900/16.05.2017, Art. 2 privind Metodologia de
scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania,
pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv fara plata
taxelor de scolarizare, dar fara bursa incepand cu anul universitar 2017 - 2018.

- Ordin M. E. nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in invatdamantul superior in ciclurile de studii universitare de
scruta durata, de licentd, de master si de doctorat.

Art. 2. Prevederi generale:
(1) Departamentul Studenti Internationali este o structura administrativa a universitatii
care are drept scop:

a) intocmirea si actualizarea metodologiilor de admitere a candidatilor
internationali pentru programele de licenta si de studii postunivesitare;

b) informarea cetatenilor internationali privind admiterea si conditiile de
scolarizare in universitate;

c) gestionarea dosarelor personale ale candidatilor cetateni internationali pentru
admitere sau transfer In universitate;

d) evidenta studentilor internationali si relatiile cu structurile specializate ale

Ministerului Educatiei, Ministerului Afacerilor Interne, consulatelor si Ambasadelor
Romaniei.
(2) Departamentul Studenti Internationali are organigrama proprie, personal propriu,
birou propriu si proceduri specifice.

(3) Departamentul Studenti Internationali se infiinteaza, se transforma si/sau se
desfiinteaza prin Hotararea Senatului Universitatii.
(4) Departamentul Studenti Internationali are birou propriu, cu existenta unor spatii de
lucru si depozitare minim necesare pentru desfasurarea activitatii in conditii optime.
(5) Sediul Departamentul Studenti Internationali in momentul adoptarii prezentului
Regulament este in Cluj-Napoca, str. Gh. Marinescu nr. 23, parter, camera 1.
(6) Programul de functionare se stabileste prin dispozitie a Directorului, in
conformitate cu Regulamentul Intern al Universitatii.

2. Structura Departamentului Studenti Internationali
Art. 3. Departamentul Studenti Internationali este alcatuit din Director Departament,
sef birou si personal secretarial.
Art. 4.
(1) Directorul Departamentului Studenti Internationali este numit in functie si
revocat de catre Rector.



(2) Mandatul Directorului Departamentului Studenti Internationali este pe perioada
mandatului Rectorului.

(3) Functia de Director al Departamentului Studenti Internationali este functie de
conducere, echivalata cu cea de Director de Departament universitar.
(4) Directorul Departamentului Studenti Internationali este invitat la sedintele

Consiliului de Administratie si/sau ale Senatului de fiecare data cand este necesar.
Art. 5. In Organigrama Departamentului Studenti Internationali existd un post de
Director Departament, un post de sef birou si posturi de secretar de departament.

3. Relatii cu alte structuri ale universitatii
Art. 6. Departamentul Studenti Internationali este condus de Directorul de
Departament care se subordoneaza Rectorului.
Art. 7. Departamentul Studenti Internationali colaboreaza cu :

(1) Birou Taxe in ceea ce priveste incasarea taxelor studentilor, rezidentilor si
masteranzilor cetateni
Internationali;

(2) Decanatele Facultatilor de Medicind, Medicina dentara si Farmacie cu privire la evidenta
studentilor
si masteranzilor cetateni internationali;
(3) Prorectoratul pentru Rezidentiat si Cursuri Postuniversitare cu privire la
evidenta rezidentilor cetateni internationali;

(4) Departamentul Relatii publice al universitatii;

(5) Prorectoratul Stiintific;

(6) Alte servicii, dupa caz.

4. Relatiile cu structuri terte
Art. 8. Departamentul Studenti Internationali are relatii profesionale cu urmatoarele
directii ale Ministerul Educatiei:
(2) Centrul National de Recunoasterea si Echivalare a Diplomelor - pentru obtinerea
Atestatelor/Adeverintelor de echivalare a diplomei de liceu pentru studentii
internationali din tarile Uniunii Europene;

(2) Directia Generala de Relatii Internationale si Europene pentru obtinerea Scrisorilor de
Acceptare la
studii pentru studentii cetateni strdini din tarile terte Uniunii Europene.
Art. 9. Departamentul Studenti Internationali are relatii profesionale de informare cu
consulatele si Ambasadele Romaniei in tarile de provenienta ale studentilor
internationali.
Art. 10. Departamentul Studenti Internationali are relatii profesionale cu Inspectoratul
General pentru Imigrari al judetului Cluj privind:
(1) evidenta cetatenilor internationali si emiterea adeverintelor pentru Permisul de
sedere al studentilor, masteranzilor si rezidentilor, cetateni din tarile terte Uniunii
Europene;
(2) evidenta cetatenilor internationali si emiterea Certificatului de Inregistrare a
studentilor internationali din Uniunea Europeana;
(3) emiterea de comunicari pentru studentii/rezidentii cetateni internationali care
isi modifica statutul in Universitate.
Art. 11.

(1) Nimeni nu poate promite sau garanta un loc de studiu In universitate.



(2) Orice promisiuni facute de terti in numele universitatii sunt lipsite de acoperire si nule
de drept.
Art. 12.
Universitatea poate acorda unor organizatii, firme/persoane autorizate, prin acorduri,
contracte, dreptul de a-i promova imaginea printre potentialii candidati internationali.
Art. 13. Relatiile institutionale prevazute mai sus se incheie prin semnarea unor
conventii de reprezentare, In conformitate cu Procedura Conventiei.

5. Activitati/proceduri
Art. 14. In activitatea de informare a cetitenilor internationali, Departamentul Studenti
Internationali are urmatoarele responsabilitati:

(1) In ceea ce priveste admiterea in anul I de studiu:

a) Informatiile care apar pe site-ul Universitatii privind admiterea in universitate a
cetatenilor internationali sunt formulate, verificate, modificate, avizate, postate sau
retrase numai cu avizul Directorului Departamentului Studenti Internationali.
Metodologia de admitere a candidatilor internationali si calendarul de admitere,
precum si orice modificari ale acestora sunt aprobate prin hotararea Consiliului de
Administratie al Universitatii;

b) Obligativitatea de reinnoire a informatiilor - in fiecare an universitar informatiile sunt
aduse la zi ori de cate ori este necesar;

c) Departamentul Studenti Internationali ofera informatii suplimentare fata de cele de pe
site si prin mijloace electronice (e-mail, chatbot, etc.) sau telefon.

(2) Departamentul Studenti Internationali ofera informatii specifice privind inscrierea
cetatenilor internationali la master, rezidentiat sau doctorat in conformitate cu
legislatia In vigoare.

Art. 15. In ceea ce priveste gestionarea dosarelor ale candidatilor cetiteni
internationali, Departamentul Studenti Internationali are atributii referitoare la:

(1) admitere in anul I;

(2) transfer de la alte universitati din strdinatate la UMF ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca;

(3) inscrierea la programe de master, rezidentiat sau doctorat.

Art. 16.

(1) Gestionarea dosarelor de admitere in anul I ale cetdtenilor internationali se
desfasoara conform Procedurii aferente.

(2) Universitatea suporta taxa de procesare pentru recunoasterea actelor de studiu,
pentru fiecare dosar acceptat, la Ministerul Educatiei - Centrul National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, din taxa de procesare a dosarelor achitata de
catre candidati.

(3) Candidatii acceptati la studii in universitate sunt obligati ca In termenul si
modalitatea stabilite anual prin metodologia de admitere a candidatilor internationali si
aprobatad prin hotararea Consiliului de Administratie, sa confirme intentia de a ocupa
locul obtinut. In caz contrar candidatii pierd calitatea de student.

(4) Decanatele Facultatilor comunica Departamentului Studenti Internationali lista
candidatilor admisi suplimentar, pe locurile ramase neconfirmate, dupa caz.

Art. 17.

(1) Gestionarea dosarelor personale ale studentilor internationali admisi pentru
transfer in an superior, de la alte universitati din strainatate, la UMF Cluj Napoca, se
desfasoara conform Procedurii aferente.

(2) Universitatea suporta taxa de procesare pentru recunoasterea actelor de studiu,
pentru fiecare dosar acceptat, la Ministerul Educatiei Nationale - Centrul National de
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Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, din taxa de procesare a dosarelor achitata de
catre candidati.
Art. 18.

(1) Gestionarea dosarelor candidatilor cetdteni internationali pentru admiterea in
programele de master, rezidentiat, doctorat se desfasoara conform Procedurii aferente.

(2) Departamentul Studenti Internationali preia dosarele candidatilor acceptati, intocmeste
si trimite documentele pentru M.E. In vederea eliberarii Scrisorii de acceptare la studii.
Art. 19. Privind inscrierea studentilor internationali, Departamentul Studenti
Internationali desfasoara activitati in conformitate cu urmatoarele proceduri:

(1) In ciclul de licents:

a) Inscrierea si inmatricularea studentilor internationali pe cont propriu valutar se
face cu indeplinirea conditiilor prevazute in Regulamentul de Organizare si desfasurare
a activitatii didactice In ciclul de studii universitare de licenta. Atributiile inscrierii revin
Departamentului Studenti Internationali, iar atributiile inmatricularii revin
Decanatelor;

b) Decanatele facultatilor transmit Departamentului Studenti Internationali listele
nominale cu studentii internationali promovati in an superior, listele nominale cu
studentii internationali aflati Tn an complementar precum si listele nominale cu
studentii care intrerup studiile, revin la studii, se retrag de la studii sau se transfera la
alte universitati.

(2) In ciclul de master:

a) Inscrierea si inmatricularea masteranzilor internationali pe cont propriu valutar
se face cu Indeplinirea conditiilor prevazute in Regulamentul de Organizare si
desfasurare a activitatii didactice in ciclul de studii universitare de masterat, iar
atributiile revin Decanatelor;

b) Decanatele facultatilor transmit Departamentului Studenti Internationali listele
nominale cu studentii internationali inscrisi la studii universitare de masterat.

(3) In ciclul de studii postuniversitare de rezidentiat:

a) Inscrierea rezidentilor internationali, bursieri ai statului roman sau pe cont
propriu valutar, se face cu Indeplinirea conditiilor prevazute in Regulamentul pentru
Studii de specializare prin rezidentiat, iar atributiile acestuia revine Prorectoratului
pentru Rezidentiat si Cursuri Postuniversitare;

b) Prorectoratul pentru Rezidentiat si Cursuri Postuniversitare transmite
Departamentului Studenti Internationali adeverinte nominale cu rezidentii
internationali inscrisi la studii universitare de specializare prin rezidentiat care
intrerup/se retrag/revin la studii/sunt exmatriculati.

Art. 20. Activitatile Departamentului de Studenti Internationali privind evidenta
nominald a studentilor, masteranzilor si rezidentilor cetateni internationali se
desfasoara cu respectarea urmatoarelor prevederi:

(1)  Cetatenii internationali aflati la studii in Romania au obligatia de a se inregistra
la Inspectoratul General pentru Imigrari al judetului Clu;j.

(2)  Relatia dintre Universitatea de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” din Cluj
Napoca si Inspectoratul General pentru Imigrari al judetului Cluj este reglementata prin
conventii si protocoale bilaterale.

(3) Departamentul Studenti Internationali este singura structura a Universitatii care
desfasoara relatii profesionale de colaborare cu Inspectoratul General pentru Imigrari
al judetului Clu;j.



Art. 21. Departamentul Studenti Internationali informeaza studentii internationali
asupra obligativitatii de a Intreprinde demersurile necesare pentru a reglementa si
dobandi calitatea de asigurat pe teritoriul Romaniei, pe perioada scolarizarii.

6. Atributii, raspundere profesionala
Art. 22. Directorul Departamentului de Studenti Internationali are urmatoarele atributii
si raspunderi profesionale:
22.1. Atributii:
-Respectarea, mentinerea si dezvoltarea procedurilor aplicabile sistemului de
Management al calitatii;
Respectarea programului de lucru si folosirea integrala si eficienta a timpului de lucru;
Respectarea normelor si instructiunilor referitoare la desfasurarea relatiilor de muncs;
Monitorizarea si coordonarea activitatii de verificare a dosarelor depuse de candidati;
Sustinerea perfectionarii profesionale a tuturor membrilor departamentului;
-Urmarirea realizarii indicatorilor de performanta aferente obiectivelor calitatii stabilite
pentru activitatea pe care o conduce;
Asigurarea aplicarii hotararilor Senatului si ale Consiliului de Administratie.
22.2. Responsabilitati:
Raspunde de realizarea cu eficienta a tuturor sarcinilor stabilite;
Raspunde de respectarea documentatiei sistemului de management integrat, aplicabil;
-Raspunde de intocmirea In mod corespunzator, corect si la timp a documentelor si
inregistrarilor necesare activitatii desfasurate;
Raspunde pentru activitatea sa in fata Rectorului si a Consiliului de Administratie.
Art. 23. Seful de birou al Departamentului de Studenti Internationali are urmatoarele
atributii si raspunderi profesionale:

(1) Transmite rapoarte si situatii specifice postului solicitate de catre Directorul
Departamentului de Studenti Internationali si Secretarul Sef universitate.

(2) Indeplineste orice alte atributii dispuse de citre seful ierarhic superior in
legatura cu activitatea universitatii conform pregatirii profesionale.

3) Asigura comunicarea cu privire la activitatea departamentului cu seful ierarhic
superior.

(4) Efectueaza instructajul initial si periodic al personalului din departament.

%) Coordoneaza activitatea departamentului in functie de calendarul de activitati
specific perioadei.

(6) VerificA  indeplinirea  sarcinilor  atribuite  personalului din cadrul
departamentului.

(7 Reprezinta departamentul in relatia cu Inspectoratul General pentru Imigrari,
Ministerul Educatiei, Ministerul Afacerilor Externe, consulate si ambasade.

(8) Raspunde de acuratetea informatiilor cuprinse in situatii, adeverinte, foi
matricole, suplimente la diploma, etc.

9) Raspunde de respectarea procedurilor specifice activitatii departamentului,

verificarea indeplinirii activitatii si corectitudinea cu care se lucreaza.

(10)  Raspunde de respectarea termenelor fixe impuse.

Art. 23. Secretarul angajat al Departamentului de Studenti Internationali are
urmatoarele atributii si raspunderi profesionale:

(1) Ofera informatii cu privire la Metodologia de admitere a studentilor
internationali, a Romanilor de pretutindeni in anul I de studiu, a rezidentilor cetateni
internationali, telefonic, prin e-mail sau direct, pe parcursul programului cu publicul;



(2) Preia, verifica, Inregistreaza si centralizeaza dosarele de candidatura complete si
incomplete pentru
admitere;
(3) Raspunde de dosarele de inscriere ale cetatenilor internationali la
programele de licenta si rezidentiat si de dosarele depuse In cadrul admiterii Romanilor
de pretutindeni;

(4) Trimite dosarele complete la decanate in vederea evaludrii de catre comisiile
facultatilor;

(5) Trimite candidatilor acceptati un e-mail prin care sunt felicitati pentru locul
obtinut in cadrul universitatii precum si instructiunile referitoare la inmatriculare;
(6) Indosariaza si trimite la Ministerul Educatiei documentele pentru obtinerea

Scrisorilor de acceptare la studii/Atestatelor/Aprobarilor de scolarizare pentru romanii
de pretutindeni, necesare Inmatricularii definitive a studentilor in anul I de studiu;

(7) Raspunde de primirea si centralizarea Scrisorilor de acceptare Ila
studii/Atestatelor/Aprobarilor de scolarizare pentru romanii de pretutindeni de la
Minister pentru studentii din anul I sau transferati in an superior;

(8) Intocmeste si raspunde de semnarea Contractului de studii, a fisei de inscriere, a
declaratiilor semnate de student, dupa consultarea departamentului juridic;
(9) Completeaza dosarele candidatilor admisi cu contractul de studiu, fisa de

inscriere, declaratiile, actele de studiu In original si a Scrisorii de Acceptare la
studii/Atestatului/Aprobarii de scolarizare pentru romanii de pretutindeni/bursieri;

(10) Intocmeste si raspunde de eliberarea Dispozitiei de inmatriculare;

(12) Intocmeste Lista finald cu studentii internationali tnscrisi in anul I de studiu;

(12) Arhiveaza dosarele incomplete si pe cele ale candidatilor respinsi;

(13) Raspunde de actualizarea bazei de date a studentilor internationali inscrisi la
universitate;

(14)  Centralizeaza situatiile anuale ale studentilor internationali in urma adreselor
primite de la decanate;
(15)  Tine evidenta studentilor internationali care s-au retras, au intrerupt studiile, au
revenit la studii, s-au transferat la/de la alte centre universitare sau au fost
exmatriculati conform comunicarilor primite de la decanate;

(16) Elibereaza, la cerere, adeverinte scolare studentilor, masteranzilor si
rezidentilor internationali;
(17)  Raspunde de evidenta rezidentilor, masteranzilor cetateni internationali
bursieri ai statului roman sau pe cont propriu valutar;

(18) Raspunde de Intocmirea situatiilor statistice privitoare la studentii
internationalj;
(19) Raspunde si intocmeste toate documentele si rapoartele cerute de catre
Rectorat, Prorectorat, Director General Administrativ, Decanate si alte institutii externe;
(20)  Intocmeste si trimite la M.E. dosarele studentilor internationali pe cont propriu
valutar care pot beneficia de reducerea cu 1/3 a taxei de scolarizare, conform legislatiei
in vigoare;
(21)  Intocmeste listele nominale cu studentii si rezidentii internationali care studiaza
in cadrul U.M.F. Cluj-Napoca;
(22)  Intocmeste si semneazi Adeverintele speciale pentru I.G.I. Cluj pentru obtinerea
de catre studenti, rezidenti, masteranzi din state terte UE a permisului de sedere;
(23)  Raspunde in scris sau telefonic oricarei solicitari din partea I.G.I. Cluj privind
statutul studentilor internationali;



(24)  Informeaza I.G.I. Cluj cu privire la modificarile survenite in situatia studentilor
internationali (retragere de la studii, intrerupere a studiilor, revenire la studii, abandon
scolar, exmatriculare, an complementar, transfer, schimbare de domiciliu si date de
contact);

(25) Efectueaza orice alte activitati specifice, solicitate de catre sefii ierarhici.

7. Dispozitii finale
Art. 24. Se abroga orice alte reglementari anterioare referitoare la activitatea
Departamentului Studenti Internationali.



